
2018年5月21日（月）より

編集・MA作業でお越しの方の入館方法が変わります！
セキュリティ強化を目的に、2018年5月21日（月）から入館証の運用を開始します。

■平日9:30～18:30 入館手続き

①2F受付で内線「1851」にて
スタッフをお呼び出し下さい

②代表者の会社名、お名前、枚数
を御記帳ください

③記帳後、入館証をお受け取りください

■上記以外の時間帯 入館手続き

編集室に直接お越しいただき、室内で入館証をお受け取りください
※3F/5Fの入館方法については、以下「3Fおよび5Fのセキュリティガラス扉について」をご確認ください

■3Fおよび5Fのセキュリティガラス扉について

3Fおよび5Fのガラス扉の通行には入館証が必要です
入館証をカードリーダーにかざして解錠した後、扉を押してお入りください
※直接編集室にお越しで、入館証をお持ちでない方は、
扉横の内線電話で編集室をお呼び出し下さい

・ 2Fでお受け取りになった入館証（赤いストラップ）は各フロアの返却BOXへご返却ください
・ 編集室でお受け取りになった入館証(赤以外のストラップ)は編集室へご返却ください

入館証の手続き

ストラップを首から下げてご利用ください！

赤ストラップ -> 回収BOXへ
赤以外のストラップ -> 編集室にて返却

入館証の返却

その他打合せ、面会の方は2階受付にて内線で直接担当をお呼び出し下さい。
皆様にはご不便をおかけいたしますが、ご理解・ご協力のほどよろしくお願いいたします。


